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Administracao académical Manutencao de
responsavels de cursos

e Identificacao de chefes:
SIGADMIN > Gestao de unidades > Responsaveis por unidade >
Listar/Alterar

e Identificacao de secretarios de unidades:
Graduacao > Administracao > Unidade Académica Especializada
(ou Departamento) > Identificar secretario

m Principais caracteristicas:

Chefes de unidades acessam aba Chefia no Portal Docente

e Secretarios acessam visao de ‘Secretaria de Departamento, no
modulo de Graduagao

e Chefes e secretarios, no contexto de Graduagao, podem ser ‘donos
de componentes e ter acesso a CH docente da sua unidade

=
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Manutencao de responsaveis de cursos

e Identificar chefes

PORTAL DA ADMINISTRAGAO > CADASTRAR/REMOVER RESPONSAVEL POR UNIDADE ADMINISTRATIVA/ACADEMICA

Primeiro deve ser informado os dados de um servidor para entdo adiciona-lo a lista de responsaveis da unidade selecionada.

Unidade: INSTITUTOC DE PSICOLOG 4—

Servidor:
Periodo Inicial do Mandato: # = Exem plo de
Periodo Final do Mandato: M@ unidade académica
Nivel de Responsabilidade: # | Chefe/Diretor v com chefia
Obsenaetios - vinculada

Adicionar || Cancelar

': Finalizar Responsabilidade ©J: Rem

e
i Nivel de Responsabflidade | Cadastro | Observagio

Matricula Nome Inicio Fim
oY

1937315 — 30/08/2017 S 30/08/2017
1065335 — 01/07/2022 c 22/07/2022 o9




Manutencao de responsaveis de cursos

e Identificar chefes

A+ A- |

. - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Ajuda? | rempo de SessSo: 00:25 SAIR

ar vinculo Semestre atual: 2023.1 ,i Médulos ¢h caixa Postal WG Menu Docente '? Alterar senha

Q Ajuda

INSTITUTO DE PSICOLOGIA (11.00.43.65)

ESCOLHA SEU VINCULO PARA OPERAR O SISTEMA

Caro Usuario,
O sistema detectou que vocé possui mais de um vinculo ative com a instituicdo.

Por favor, szlecione o vinculo com o qual vocé deseja trabalhar nestza sessdo.

%: Selecionar Vinculo

VincurLos EnconTrADOS (2)

ATIVOS

Vinculo Identificador Outras informacdes

fg  senider e ]
fo oo D



Graduacao | Perfil Chefia de unidade

¥ Ensine :\ Chefia i Pesquisa W Extensdo ¥ Agdes Integradas Convénios Bs;bl oteca | Producdo Intelectual 8 Ambientss Virtuais g Outros
Minhas Mensagens
Nao ha noticias cadastradas.

Trocar Foto

Editar Dados do Site Pessoal do

Docente
Ver Agenda das Turmas
(=) MINHAS TURMAS NO SEMESTRE
Nenhuma turma aberts encontrads Sua pagina pessoal na COOP:
Ver Agenda das Turmas | Ver turmas anteriores http:/ /www.docente.ufrn.br/coord
* Total de Ch Total da Disciplina / Sua carga hordria dedicada na turma ou subturma
Docente - Cheﬁa ** Total de aluncs matriculades / Capacidade da turma
*#¥® & turma possul horario flexivel @ o horario exibido € da semana atual.
Penodicos CAPES Oficios Eletronicos
Portal Docente COMUNIDADES VIRTUALS ,
Criar Comunidade Virtual Funmn Docents
Buscar Comunidades Virtuais
HABILITADA PARA Regulamento dos Cursos de Graduacho
DOCENTES COM Eprvals PusLicADOS Calendario Uni itari
s 3 Alencano Unwversitario
RESPONSABILIDADE DE TR R 5 7
UNIDADE NO SIGADMIN — T Dados Pessoais

ver todos os editais

rabalho

ESIG Software




Manutencao de responsaveis de cursos

e Identificar secretarios de unidades academicas
especializadas ou departamentos

MENU DE GRADUAGAO

‘ Alun... H Matriculas e Program... H Periodo Supl

IEEOOEEEOEEOEEE

Logar como Outro Usudrio

Calendario Universitario

Cancelamento de Alunos em Lote

Alterar Dados de Saida do Aluno

Integralizar Carga Horaria de Aluno Migrado
Mudanca Coletiva de Curriculo

Mudanca Coletiva de Matriz Curricular

Alterar Status de Aluno

Anular Solicitacdes de Matriculas

Cadastrar Oferta de Cursos para Processos Seletivos

Alterar Perfil Inicial do Aluno
Fechamento Compulsdrio de Atividades
Unificar Dados de Discentes

]
o]
0]

@ Secretaria de Unidade Académica Especializada

Identificar Secretario
Substituir Secretdrio
Listar Secretdrios

Administrac... | Consultas | Relatérios - PROGR... || Atividades || CDP || Relatérios - C...
® Alterar/Substituir/Cancelar Cocrdenador -
[F)_listar Coordanadoras da Coureg

O Secretaria de Departamento
Identificar Secretdrio
Substituir Secretario

Listar Secretdrios

DEE

@ Secretaria de Centro

r Secretdrio
® Substitdr Secretario
® Listar Sfcretérios

de Coordenacdo de Curso

¢— Registro pelo Gestor de Graduagao

() Cadastrar Usuaric Para Docents Externo

@ Alterar Dados Pessoais

Menu Principal




Graduacao | Perfil Secretaria académica

& Ensino 3 Chefia ) Pesquisa ™ Extensdo #¢ Agdes Integradas Convénios Bs;bl oteca | Produgdo Intelectual W Ambientes Virtuais @ Outros
Minhas Mensagens

Nao ha noticias cadastradas.
Trocar Foto

Editar Dados do Site Pessoal do

Docente
=X Ver Agenda das Turmas
MINHAS TURMAS NO SEMESTRE
Nenhuma turma aberta encontrads Sua pagina pessoal na COOP:
Ver Agenda das Turmas | Ver turmas anteriores http:/ /www.docente.ufrn.br/coord
. * Total de Ch Total da Disciplina / Sua carga hordria dedicada na turma ou subturma
Secretarla - Cheﬁa ** Total de aluncs matriculades / Capacidade da turma

*¥% 4 turma possul horario flexivel & o horano exibido € da semana atual.
Penodicos CAPES Oficios Eletronicos
Modulo Graduacao COMUNIDADES VIRTUALS i
Criar Comunidade Virtual Funmn Docents

HA'BlLlTADA PARA Buscar Comunidades Virtuais
USUARIOS INDICADOS Regulamento dos Cursos de Graduacho
(':SARD%EASJAOOR(E:(S)BIE) Eprvals PuBLICADOS Calendario Universitario
SECRETARIO§ DE Edital Periodo de Submissdes i s DadoL Peccnaie
UNIDADE ACADEMICA Siape: 9636352
ESPECIALIZADA OU Catwgadia: Docents
DEPARTAMENTO ; "j r':". e
E-mai
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Componentes Curriculares

e Principais caracteristicas:

O Sao unidades de estruturacao didatico-pedagogica que
compoem as estruturas curriculares e sao vinculados a
uma unidade académica, que € a responsavel pelo seu
oferecimento.

o A carga horaria registrada deve ser em hora-relogio.

o Podem ser do tipo DISCIPLINA, ATIVIDADE, MODULO ou
BLOCO

o Atividades podem diferir quanto a funcao curricular e
participacao discente

Importante: A forma como um componente curricular € configurado, interfe na forma de matricula e oferta
ESIG Software ] dessa componente




Componentes Curriculares

e Componentes com aulas
m Disciplinas: horarios e periodos regulares
m Modulos: horarios e/ou periodos variaveis
m Blocos: juncoes de disciplinas e/ou modulos

m Atividades com forma de participacao discente coletiva ou
internatos

e Componentes sem aulas:

m Atividades académicas com forma de participacao discente
individual ou com orientacao docente

Importante: Componentes sem aulas hao podem ser caracterizados como
ESIG Software ] discip[inas

)




Componentes curriculares

RESUMO DO COMPONENTE CURRICULAR

: Livro associado a um material da biblioteca

DADOS GERAIS DO COMPONENTE CURRICULAR

Tipo do Componente Curricular: ATIVIDADE
Tipo de Atividade: ESTAGIO
Forma de Participacdo: ATIVIDADE ESPECIAL COLETIVA
Modalidade de Educaca resencial
Unidade Responsavel: CAMPUS ARAPIRACA - POLO VICOSA - Macei6 - 11.00.43.63.03
Cédigo: UNPV0001
Nome: ESTAGIO I
Pré-Requisitos:
Co-Requisito:
Equivaléncias:

Excluir da Avaliagao Institucional:
4’ Aceita Criar Turm
Exemp|o de wstncutével oo
Horario Flexivel da Turma: Sim
H H Horario Flexivel do Docente: Sim
componente atividade, Sk i ik
Pode Criar Turma Sem Solicitacado: N&

co m fo rm a d e Necessita de Orientador:

Possui Subturmas: Nio

Exige Horari

participagao especial come e
coletiva caese ot

Carga Horaria de Aula Tedrica - Presencial [2] 60h
Carga Horéria de Aula Prética - Presencial @ oh
Carga Horéria de Aula Extensionista - Presencial @ oh
Subtotal de Carga Horaria de Aula - Presencial [ 2] 60h
Carga Horéria de Aula Tedrica - 2 Distancia oh
Carga Horéria de Aula Pratica - a Distancia [2] oh
Carga Horéria de Aula Extensionista - a Distancia @ oh
Subtotal de Carga Horaria de Aula - a Distanci: oh
Total de Carga Horaria de Aula do Componente @ 60h
Discente Orientada

Carga Hordria Discente Orientada - Presencial [2] 120h
Carga Horaria Discente Orientada Extensionista - Presencial [2] oh
Subtotal de Carga Horaria Discente Orientada - Presencial 120h
Carga Horaria Discente Orientada - a Distancia oh
Carga Horaria Discente Orientada Extensionista - a Distancia [2] oh
Subtotal de Carga Horéria Discente Orientada - a Distancia 7] oh
Total de Carga Horaria Discente Orientada 120h

ESIG SOftwa re Total de Carga Horéria do Componente 7] S

Carga Hordria de Orientacdo Docente

30h




Componentes curriculares

DApOS GERAIS DO COMPONENTE CURRICULAR

Tipo do Componente Curricular: DISCIPLINA

Modalidade de Educacdo: Presencial
Unidade Responsavel: CURSO DE MEDICINA/CAMPUS ARAPIRACA - Maceié - 11.00.432.62.23

MEDICINA - CAMPUS ARAPIRACA - INTEGRAL - PRESENCIAL - Arapiraca - BACHARELADO - Regular - Semestral
(1257524)

Cédigo: MDCAO78
Nome: CRESCIMENTO E DIFERENCIACAO CELULAR

Exem plo de Pré-Requisitos:

Co-Requisitos:

com ponente # Equivaléncias: -

Excluir da Avaliagdo Institucional: N3o

D i sci pl i n a Matriculavel On-Line: Sim

Horarlo Flexivel da Turma: Nido

Curso:

Horario Flexivel do Docente: Sim
Obrigatoriedade de Nota Final: Sim
Pode Criar Turma Sem Solicitagdo: Sim
Necessita de Orientador: Nio
Possui Subturmas: Nio
Exige Hordrio: Sim
Quantidade de Avaliacdes:
Ementa/Descricdo:

Carcas HorARIAS

Aula
Carga Hordria de Aula Tedrica - Presancial 90h
Carga Horéria de Aula Pratica - Presencial oh
Carga Horiria de Aula Extensionista - Presenci oh
b | de Carga iria de Aula - 1 @ 90h
Carga Hordria de Aula Teérica - 2 Distancia 3 oh
Carga Horaria de Aula Pratica - a Distanci oh
Carga Horiria de Aula Extensionista - a Distincia oh
Subtotal de Carga Horaria de Aula - a Distancia oh
Total de Carga Horaria de Aula do Component; 90h
Total de Carga Hor: do Componente 90h
CurricuiLos
— cédigo :":":':;'i‘:‘tg‘;: Matriz Curricular Obrigatéria Periodo Ativo
_— ESIG Software Doots 20161 MEDICINA - CAMPUS ARAPIRACA - INTEGRAL - Arapirac - BACHARELADO - = P—




Componentes curriculares

e Cadastrar programa de componente
Portal Docente > Chefia > Componentes
Curriculares > Cadastrar programa

m Principais caracteristicas:

e Complementa ementa do componente

e Possibilidade de atualizacao a cada
ano/periodo para o responsavel pela unidade
do componente

e Define o objetivo , conteudo e referéncias
bibliograficas associadas a ementa

Importante: Se a unidade responsavel for uma coordenagao de curso a responsabilidade de
ESIG Software ] atualizagao do programa € da coordenagao do curso.
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Componentes curriculares

e Ensino a Chefia ) Pesquisa ™ Extens3o Convénios _] Producdo Intelectual ¥ Ambientes Virtuais '@ Outros

Autorizacdes 4 5
N3o ha 1 Avaliacdo Institucional ’

Componentes Curriculares ¥| 5y Solicitar Cadastro de Componentes

Discentes 4 Listar Solicitacdes de Cadastro Enviadas

Docentes ’ Solicitar Alterac3o de Expressio Dados d

P2gina WEB Listar Solicitacdes de Alteracdo de Expressdo

PPC Cadastrar Programa de Components Ver Ag

MinHAS - Plano Individual do Docente 4 Consultar Componentes com Programas Cadastrados
R >

Compone Relatorios Consultar C:mponentes com Programas Incompletos i Sua

Turmas L / LD http:/ sugaa.s|
e Relatdrio de Carga Horaria Semanal Doce |
0ODOTO057 == ACESSO ao cadastro de

programa de componente

)
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Componentes curriculares

Dapos po PROGRAMA

Ano-Periodo: #(2023 |-[1

Quantidade de Avaliagdes: #[2 v

Objetivos UACnnte(l... ‘.

Utilize o espaco abaixo para definir o Contelido do programa.
Lorem Ipsumlorem Ipsumlerem Ipsumborsm Ipsumborem Ipsumborem Ipsumberem Ipsumborem Ipsumlorem Ipsumlorsm
Ipsumborsm Ipsumberem Insumlorem Ipsumborem Insumborem Ipsumlersm Ipsumbersm Ipsumborsm Ipsumborem Iosumborem

Ipsumbeorsm Ipsumborem Ipsumlerem Ipsum.
Lorem lpsumlorem Ipsumlersm Ipsumberam Ipsumborsm Ipsumborem Ipsumborem Ipsum

VA
Dados de —_— -
REFERENCIAS
preenchimento do
Indique abaixo referéncias para materiais que auxiliardo os aluncs no aprendizade do conteldoe 2 ser ministrade,
prog rama do Se o material for um livro, poders ser consultade no acervo das bibliotecas da instituicde.
componente Nova INDicaGAO DE REFERENCIA
Tipo: * @ Livre © Artigop O Revista O site O Outro
i, Pesquisar no Acervo
| Adicionar Referéncia || Limpar |
Indicacdo de referéncia inserida com sucesso!
Basicas
Tipo de material = Descrigio
Livro TESTE. TESTE. . TESTE. 2022 o 9
|
o ESIG Software Cadastrar || <4 Selecionar Outro Programa || Cancelar




Fluxo padrao do
sistema

ESIG Software

Ofertas de turmas

—

Oferta de turmas

-]
i)
o
o
=
-rg: Definir datas no
[C} calendario
= Ny
] académico
2
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=
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o de ingressantes
H turmas x
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=
°
-]
]
Sim
]
=
£
@
°
©
o
©
@
°
]
2 2 Cadastrar/Atualizar Néo
€ Analisar i
3 L programa de Criar turma
o solicitacoes
L] componente
£
o y
S Oferecida a
ingressantes no
periodo?




Ofertas de turmas

e TIPOS DE TURMAS

o Regulares:
m Forma mais comum; Oferecidas em anos/periodos regulares, de final .1 ou .2.

o Férias:
m Oferecida entre os periodos regulares, se entendido que € preciso;
m Periodo de turmas de férias sao definidos no calendario de ano/periodo regular, mas
recebem o valor .3 ou .4 junto ao ano de oferta (exemplo.: 2022.1, possui ano./periodo de
ferias igual a 2022.3).

o Reposicao:
m Oferecidas tanto em periodos regulares ou de férias;
m Paraalunos que ja cursaram o componente, mas reprovaram por nota.

o Especificas ou de Ensino Individualizado:
m Oferecidas apenas em periodos regulares;
m Paraalunos que precisam se formar, mas o(s) componente(s) nao foram oferecidos.

)
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Gerenciamento de turmas | Principais Operacoes

e Solicitar cadastro de turmas
Portal Coord. Graduacao > Turmas > Solicitar abertura de
turmas requlares

m Principais caracteristicas:

e Solicitagcoes partem da coordenagao do curso

e Necessario periodo vigente em calendario academico

e Podem ser solicitadas criacoes de turma de qualquer
componente

e O atendimento da solicitagao ¢ feito pela unidade
responsavel do componente

Importante: Se a unidade responsavel do componente for a coordenacao de curso do usuario, a
solicitacao é atendida pela propria coordenacao.

=
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& Matriculas u:a Atividades & Aluno 17 Turmas

“|Relatérios ‘4, Consultas {2 Estagio gBiblioteca

N&do ha noticias cadastradas

MaTRicuLAS ON-LINE PENDENTES DI
N3o hé matriculas pendentes

TRANCAMENTOS PENDENTES DE ORIE
N3o ha trancamentos pendentes

MATRICULAS EXTRAORDINARIAS PEN

-

12

Solicitar Abertura de Turmas Regulares
Solicitar Abertura de Tudillas de Férias
Solicitar Abertura de Turpas de Reposicio

Visualizar Solicitacdes dd Abertura de Turmas Enviadas

Consu
- Acesso para solicitagoes de
Alteral
. cadastro de turmas regulares
Criar 1
TranstermrAUNOS ENre Urmas

Criar Turma Sem Solicitacdo em Periodo Suplementar

Gerenciar Solicitacdes de Turmas »

Cadastrar Programa de Componente
Consultar Componentes com Programas Cadastrados

N3o ha Matriculas Extraordinarias Pendentes

Gerenciamento de turmas | Principais Operacoes

a7 Pagina WEB 9 Relacdes Internacionais @ PPC ,\TOUUOS

Portal da
Coordenacdo de Curso

ADMINISTRA(;;&O - CAMPUS ARAPIRACA -
VESPERTINO - PRESENCIAL - Arapiraca -
BACHARELADO - Regular - Semestral (101936)
COORDENACAO DOS CURSOS ACADEMICOS - SEDE
ARAPIRACA

Regular 2023.1

Solicitacao de turmas

15/06/2023 a 25/10/2023
Solicitacdes on-line de matricula
15/06/2023 a 25/10/2023
Analise das solicitagcdes de matricula
15/06/2023 3 25/10/2023
Ultimo dia para trancamento

+5 25/4n/2072

ESIG Software




Gerenciamento de turmas | Principais Operacoes

BuscA DE COMPONENTES CURRICULARES

[ cédigo: Busca pelo componente

O Nome: desejado, a partir dos filtros
O Tio: “ISEiEGIONE — ¥ disponiveis para seleciona-lo
[] Modalidade: |-- SELECIONE -- ¥

gz;‘;f)f’eséveh COORDENACAO DOS CURSOS ACADEMICOS - SEDE ARAPIRACA - Maceid - 11.00.43.63.07 v

Nivel: GRADUACAO

| Buscar || Cancelar
@ Selecionar Componente @

ComMPONENTES CURRICULARES ENconTrRADOS (40)

Cédigo Nome To(t:aHI Tipo g::c.agio Ativo

CBIAO73 BIOFISICA 60 h DISCIPLINA Presencial Sim @
EDUDO003 DESENVOLVIMENTO E APRENDIZAGEM 80 h DISCIPLINA Presencial Sim @
EDUCO009 DESENVOLVIMENTO E APRENDIZAGEM 80 h DISCIPLINA Presencial Sim @
MEDAQO1 INTRODUCAO AO ESTUDO DA MEDICINA 108 h DISCIPLINA Presencial Sim @
EDUDO00S LINGUA BRASILEIRA DE SINAIS 60 h DISCIPLINA Presencial Sim @

ESIG Software




Gerenciamento de turmas | Principais Operacoes

SOLICITAGAO DE ABERTURA DE TURMA > DADOS DA SOLICITAGAO

Caro Coordenador,

Selecione o horério para esta turma. Observe que o chefe de departamento ndo podera alterar o horério selecionado por vocé, entdo o horario tem que ser
compativel com o plano de matricula de todos os alunos que irdo cursar a Turma Regular. Enquanto o chefe do departamento da disciplina ndo criar a turma €
possivel alterar o hordrio e os alunos desta solicitacdo.

DApOS DO COMPONENTE
Componente Curricular: BIOFISICA
Codigo: CBIAOT3
Tipo do Componente: DISCIPLINA
Carga Horaria Total: 60 Total - ( 40 Tedricos ) / ( 20 Praticos )
Ano-Periodo: 2023-1
Tipo da Turma: Turma Regular

DADOS DA SOLICITACAO

RESERVAS
Curs0: G mestral (10136) Defini¢do da quantidade de vagas b
Habilitacdo/ . . .
Enfase: desejada por matriz para prosseguir o
Vagas: #| 30| < m— Situacdo da yriva

== Voltar | Cancelar | Préximo Passo ==

ESIG Software




Gerenciamento de turmas | Principais Operacoes

CH Aula a Distancia: 0h
CH Aula: &0n

Tipo: REGULAR

HorARr1o DA TURMA

Atualizar Grade ce Hordrios

sooy

Sugestao dos horarios
da turma

<}

© 116%

)
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Gerenciamento de turmas | Principais Operacoes

@ Matricuias . Atividades &5 Aluno 11 Turmas Relatérios 4, Consultas 12 Estagio BBiblioieca =7 Pagina WEB 9Re‘ag?>‘:s Internacionais €& PPC T\tOutros

SOLICITACAO DE ABERTURA DE TURMA > RESuMO

Confira oz dados da solicitagdo e digue em Cadastrar Sclicitagdo de Turma caso os dados estejam corretos.

RESUMO DA SOLICITAGAO

Dapos GeERrals
Componente Curricular: BIOFISICA
Codigo: CBIAD73
Tipo de Componente: DISCIPLINA
Tipo de turma: Turma Regular
Carga Horaria: 60 horas
Ano-Periodo: 2023-1

MATRIZES RESERVADAS

Habilitacdo/
Curso Turno Enface 2 Vagas
ADMINISTRACAQ - CAMPUS MACEIQ - VESPERTING E NOTURNO - PRESENCIAL - Maceid - BACHARELADO - Vespertino
Reanilar -« Samaseeal F12202) Noturno 20

Revisdo e confirmagio os @
dados inseridos

— > | Cadastrar Solicitacdo de Turma |[| << Voltar || Cancelar

ESIG Software




Gerenciamento de turmas | Principais Operacoes

e Atender solicitacoes:
Portal Docente > Chefia > Turmas > Gerenciar Solicitacao

de turmas > Ver todas

m Principais caracteristicas:

e Obedece o seguinte fluxo:

o Periodo de solicitacao e criagao de turma € aberto
no calendario académico;

o Coordenacao analisa e registra a quantidade de
turmas e vagas que deverao ser ofertadas;

o A unidade responsavel do componente recebe as
solicitacoes e pode gerenciar reservas, docentes,
unificar solicitacoes..

Importante: Se a unidade responsavel do componente for a coordenacao de curso do usuario, a
ESIG Software ] solicitagao € atendida pela propria coordenagao.
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Gerenciamento de turmas | Principais Operacoes

e Ensino a Chefia «) Pesquisa % Extens3o Convénios _] Produc3o Intelectual # Ambientes Virtuais (@ Outros

Autorizagdes ’ =
= Minhas Mensagens |
N3o ha i Avaliacdo Institucional 4
Componentes Curriculares 4 Trocar Foto
Discentes »
Docentes ’ -t s o
P3gina WEB 4 . a = ~
paC R Para gerenciar as solicitagoes de
MinHAS | ivi | » .
Plano Individual do Docente tu rmas env'adas para a
G Relatorios 4 Ch Total S P -
TJurmas 3 Alterar/Remover Turma coordenagao! dacesse
s:g:)ol:;c Relatério de Carga Horaria Semanal Docente  » Transferir Alunos entre turma I
2023.1 Lccal':"P;'a:e‘i.é"“ EEE R, ! Gerenciar Solicitacdes de Turmas Distribuicdo das Salas
) Ver Agenda das 1 Consultar Turmas 7 Sugerir Turma para Curso
* Total de Ch Total da Disciplina / Sua carga hordria dedicada na turma Adicionar Reservas de Vagas Sugerir Turma de Férias para Curso
** Total de alunos matriculados / Capacidade da turma .
*%¥ A turma possui horario flexivel e o horario exibido € da semana atu Ajustar Turma 7 Sugerir Turma de Reposicdo para Curso

Turmas Regulares
ComMuNIDADES VIRTUAIS Turmas de Férias

Criar Comunidade Virtual Turmas Espacificas

Buscar Comunidades Virtuais Turmas de Reposicdo

Turmas de Reposicdo de Férias

Eprvars PueLicabos Criar Turma Sem Solicitagdo

Edital Periodo de Submissée! o Todas
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Gerenciamento de turmas | Principais Operacoes

Caro Usuzrio(a),
Atraves desta operagdo € possivel gerenciar as solicitagdes de turmas de componentes curriculares que possuem 2 coordenagdo como unidade responsavel.
Convém, antes de iniciar o gerenciamento cas orientagdes, ler atentamente 25 observacdes abaixo:

* A operacdo @ Atender Solicitacdo ir2 criar uma ou mais turmas 2 partir das reservas da solicitag3o selecionada. Ao atender uma solicitagdo e turma &
possivel zinda adicionar reservas de vagas para outros Cursos N mesma turma desde que exista solicitacdo aberta do mesmo components & no mesmo

horzric.
* A operacdo @ Solu:rtar Alteracdo de Horario deve ser exscutaca quando vocé desejar criar a turma em um horario diferente do que foi solicitado. O
o as as departamento ndo pede alterar o hordrio da solicitagdo. Ao solicitar alteracio de horério a situacdo da solicitagSo ficard “Solicitado AlteragZo";

a0 ~ * A operacdo Y adicionar Reserva em Turma Existente deve ser executada quando vocé desejar adicionar as reservas da solicitagdo selecionada em uma
So I ICItagoes turma que j3 foi criada a partir de outra reserva. Para que seja possivel é necessario que a turma seja do mesmo componente curricular da solicitacdo e tenha
© mesmo horario.

M =2 * A operacdo — Visualizar Solicitacdo de Turma exibe detzlhes da solicitacdo szlecionada 2, caso esta j2 tenha sido atendida, da(s) turma(s) crizda(s) 2
eXls en es sao partir desta solicitacdo.

« Acperacio @ Negar Solicitagdo ceve ser exa cutada guando o chefe, por algum motive, n3o podera criar a turma solicitada.

exibidas , mas pelos entrar com a justificativa de nasopacercrara turma. Escolha agéo a ser
filtros é possivel CowmaiTax SOt ETInghEs executada, conforme

otimizar as analises Tl L v necessidade.

: 0 G, [ SELECIONES P
para atendlmento U iomporerte: -- SELECIONE -- v Mas para .cr:lagao da
—t B et turma solicitada,

Buscar || Listar Todos |

0 Docene: , acesse essa fungao

P Atender Solicitagdo #): Solicitar Alteracdo de Horario f: Adicionar Reserva em Turma Existente
Q: Negar Solicitacio  ': Visualizar Solicitacdo de Turma

SoLICITAGOES ENcOonTRADAS (2)

£ Ens Data da = 2 - - ~
Componente Curricular Solicitante Solicitacso Tipo Horario Vagas Situacdo Natureza
2/07/2023 :J_':L 30 Pentente Beve PR
12/07/2023 1::"}( s 30 Remowida Eletva 3

ESIG Software

Gerar Relatério || Cancelar




Gerenciamento de turmas | Principais Operacoes

Dapos pa TuRMA
Dapos o ComMPONENTE CURRICULAR
Componente Curricular: ADM022 - ADMINISTRACAO FINANCEIRA E ORCAMENTARIA
Tipo do Componente: DISCIPLINA
CH Total: 120 h
Dapos GERAIS DA TURMA

Tipo da Turma: REGULAR

Inicialmente,
Modalidade: Praszncizl
Ano-Periodo: 2023-1 pl"eenCha (0153
Campus: # | -- SELECIONE -- v

dados gerais da

Ambiente Virtual de Aprendizagem a ser utilizado: [TURMA VIRTUAL [PRESENCIAL) v E]

- , ¢—— turma, cheque as
Capacidade de Alunos: * 30
Local: I’esel’\{as e
Observagdes ao Alunc: y prOSSIga

ReEserRvAas DE VAGAS

%/: Remover Reservas

Vagas
Reservas Contempladas olicitadas Reservadas Ingressantes
ADMINISTRAC.E.O - CAMPUS MACEIQ - VESPERTINO E NOTURNO - Maceid - BACHARELADO - Presencial - TN 30 30 )

Cancelar | Proximo Passo >>

ESIG Software




Gerenciamento de turmas | Principais Operacoes

- ADMINIS

Componente: ADMO ANCEIRA E ORCAMENTARIA

CH Aula Presencial CH Aula a Distincla: 0h

CH Total: 120h CH Aula: 120
Horarlo 3M123456 371
Ano-Periodo 0

Periodo Letivo

Capacidade: 30 alunc Tipo: REGULAR
Local:

Docente(s): A DEFINIR

Grape ot HorArios

Ex do Hordrio: Atusiizar Grade oe Hararioz | (2
Reformule os - 5 o o
horarios, se
necessario, e sy e
avance . ;

e ——

& 102

ESIG Software




Gerenciamento de turmas | Principais Operacoes

PorTAL DO COORDENADOR > CADASTRO DE TURMA > DEFINIR DOCENTES

Componente: ADM022 - ADM]NISTRACE-O FINANCEIRA E OR(_:.-'-.MENTARIA
CH Aula Presencial: 120k CH Aula a Distancia: 0h
CH Total: 120k CH Aula: 120h
Horario 3M123456 3T1
Ano-Periodo: 2023.1
Capacidade: 20 zluno(s) Tipo: REGULAR
Local: -
Docente(s): A DEFINIR DOCENTE

DoceEnNTES
Informe OS docentes O Todos da UFAL ® Somente da minha unidade O Somente externos
Docente: * -
que farao parte da
e . Cargz Hordria: » h
tu rma, caso ja Seja Periodo: %[19/06/2023 [ a [08/11/2023 |3
possivel definir Periodo Domingo Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado
U 3m1
__> 0 3m2
O 3m3
Hor3rios no Periodo: # de 19/06/2023 a O 3me
08/11/2023 0
LJ 3M5
L) 3me
L 311
Adicionar
DocenTes
Docente CH
(O 3M123456 3T1 (19/06/2023 - 08/11/2023) 120 | o

<< Passo Anterior | Cancelar | Proximo Passo =>

¥ Campos de preenchimento obrigatério.

ESIG Software




Gerenciamento de turmas | Principais Operacoes

PorTAL DO COORDENADOR > CADASTRO DE TURMA > RESUMO DA TURMA

Dapos pA Turma

Dapos BAsicos
Componente Curricular: ADM022 - ADMINISTRA(;—’:O FINANCEIRA E ORCAMENT.»"«RI-’«
Tipo do Componente: DISCIPLINA
CH Total: 120 h
CH de Aula: 120 h
CH Aula Presencial: 120 h
CH Aula a Distancia: 0 h

0 0 mbien i Id
Finalize o :pre':ditzea:erl}u: ;{r TURMA VIRTUAL (PRESENCIAL)
. utilizado:
atendimento da Tipo da Turma: REGULAR
F Docente(s): (NG /123456 371 (15/05/2023 - 08/11/2023)
turma, co~nf|rmando S
a operacao Horario: 34123456 3T1

Ano-Periodo: 2023.1
Periodo de Aulas: 15/06/2023 - 08/11/2023
Modalidade: Presencial
Capacidade de Alunos: 30
otal de Matriculados: 0

Vagas Vagas para
Reservadas Ingressantes

ADMINISTRAC.E,O - CA S MACEIQ - VESPERTINO E NOTURNO - Maceié - BACHARELADO - Presencial - TN 30 0

Atender Solicitagdo || << Dacos Gerais || << Hordrio da Turma || << Docentes || Cancelar

ESIG Software
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Consultas e relatoérios

- -
& Enzino a Chefia ) Pesquisa ¥ Extens3o Convénios = Produc3o Intelectual @ Ambientes Virtuais (g4 Outros
Autorizacdes 4 -
"
2 s aliacs s
Nio ha i Avaliagdo Institu rc?ral 4
Componentes Curriculares ’
Discentes 4
Docentes » Editar Dados do
Pigina WEB 4
PPC . Ver Age
Mrnnas 1 Plano Individual do Docente 4
Componer  Relatdrios 4 Relatdric Geral de Turmas 3]
Turmas v Relatéric de Turmas por Situacde sl"-
GRADUA( 3 S 23 ! <
ODOTOS7 Relatdrio ce Cargz Horariz Semanal Docente » Relztéric de Turmas Oferecidas

2023.1 Local: Maceid
Ver Agenda das 1

* Total de Ch Total da Disciplina / Sua carga horaria dedicada na turma

*+ Total de aluncs matriculados / Capacidade da turma

4% A turma possui horario Nexivel & o horario exibido & da semana atu

ComunIDADES VIRTUAIS

Criar Comunidade
Buscar C idade:

Ep1rtais PueLicanos
Edital
EXTENSAO
Edital PIEX - ACE/PROJETOS
EXTENSAO
Edital PIEX - ACE/OUTRAS MODALIDADES
EXTENSAO
EDITAL GRUPEQUI - ACOES ESPECIFICAS - EDITAL NAO A
EXTENSAO
Edital PIEX - ACE/PROGRAMA (2018 - 2030)

Relztério de Turmas Consolidacas

Relztdrio de Ccupacdo de Vagas de Turmas
Relztdrio de Turmas por Docente

Relztdrio de Turmas com Discentes Matriculacos
Relztdrio de Turmas Sem Plano de Curse Cadastrado

Listz Alunos Ingressantes
Alunosz Pendentes ce Componente Curricular

Alunos Aptos 2 Cursar Determinado Componente Curricular

Relztdrio de Docentes

Relztdric de Docentes Ministrantes de um Componente
Relztdric de Disciplinas com Reprovacdes

Relzatdric Gerencial Académico

Relatdric de Carga Hordria Docante por Unicace

Relztdrio de Infraestrutura de Pesquisa
Relatdrio XLS de Vacinagdo de Docentes Externos

EXTENSAO

02/01/2023 2 31/1272023 @ @




Facilitar vidas com solucdes inovadoras
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https://www.esig.com.br/portal/
https://www.facebook.com/esigsoftware/
https://www.instagram.com/esigsoftware/
https://www.youtube.com/channel/UCJUpBdP0adqggZmc0VYSvwQ
https://www.linkedin.com/company/sig-software-e-consultoria-em-tecnologia-da-informa-o/?viewAsMember=true

